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     (7) Processo: Encontro Pedagógico (etapa diagnóstica)*

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1
Definir as datas do Encontro 
Pedagógico na construção do 
calendário acadêmico.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área

Início do 
semestre -

2 Construir um roteiro para a 
preparação com os alunos.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área
- -

3

Agendar os encontros de 
preparação com os alunos, de 
preferência com a presença 
dos professores regentes.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área - -

4

Realizar o encontro de 
preparação com os alunos 
para que elaborem o relatório 
com perguntas, sugestões e 
propostas a serem apresentas 
no dia do Encontro 
Pedagógico. 

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área
- -

5

Consultar e esclarecer os 
professores  sobre a dinâmica 
e a importância do Encontro 
Pedagógico nas respectivas 
reuniões de área.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área
- -

6

Consultar os alunos sobre o 
modelo do Encontro 
Pedagógico: representativo ou 
participativo.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área
- -

7

Avaliar as demandas e as 
situações que podem ser 
resolvidas antes do encontro 
pedagógico.

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área
- -
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8

Realizar o Encontro 
Pedagógico, com o roteiro 
prévio (apresentação do 
relatório construído com os 
alunos e intervenções).

Área  Pedagógica 
e Coordenadoria 

de Área

Metade do 
semestre -

9 Elaborar relatório e avaliar 
encaminhamentos. Área  Pedagógica  - -

Elaboração: DGC/CPN
Revisão: 04/2012

Responsável: DGC/DTIC

 * Também tratado como Conselho de Classe Participativo ou Reunião de Avaliação Diagnóstica

TERMINOLOGIA:

• CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas

• DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento

LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Definir as datas do Encontro Pedagógico na construção do calendário acadêmico.

(Área  Pedagógica)
Elaborar relatório e avaliar encaminhamentos.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Construir um roteiro para a preparação com os alunos.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Realizar o encontro de preparação com os alunos  

para que elaborem o relatório com perguntas, sugestões 
e propostas a serem apresentas no dia do Encontro 

Pedagógico. 

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Consultar os alunos sobre o modelo do Encontro Pedagógico: 

representativo ou participativo.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Consultar e esclarecer os professores  sobre a dinâmica 
e a importância do Encontro Pedagógico nas respectivas 

reuniões de área.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Agendar os encontros de preparação com os alunos, 

de preferência com a presença dos professores regentes.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Avaliar as demandas e as situações que podem ser 

resolvidas antes do encontro pedagógico.

(Área  Pedagógica  e Coordenadoria de Área)
Realizar o Encontro Pedagógico, com o roteiro prévio 

(apresentação do relatório construído com os alunos e intervenções).
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